KAFKAS UNIVERSITESI
DIiPLOMA, DiPLOMA EKi, GECiCi MEZUNIYET BELGESI VE DiGER
BELGELERIN DUZENLENMESINE ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1 —(1) Bu Yonerge, Kafkas Universitesinin egitim - 6gretim ve smav
yonetmelikleri uyarinca 6n lisans, lisans, lisansiistii, ¢ift ana dal ile yan dal egitimlerini
basartyla tamamlayan 6grencilere verilecek olan gecici mezuniyet belgesi, diploma, diploma
eki ve yan dal sertifikas1 ve diger belgelerin hazirlanmasina iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve Kafkas
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile Kafkas Universitesi
Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmenligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Birim: Kafkas Universitesine bagl ilgili enstitii, fakiilte, konservatuvar, yiiksekokul
veya meslek yiiksekokulunu

b) Dekan: Kafkas Universitesine bagl ilgili fakiilte dekanimi

¢) Miidiir: Kafkas Universitesine bagh ilgili enstitii, konservatuvar, yiiksekokul veya
meslek yiiksekokulu miidiiriinii

¢) Rektor: Kafkas Universitesi Rektoriinii

d) Senato: Kafkas Universitesi Senatosunu

e) Universite: Kafkas Universitesini
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Diplomalar ve Diploma Eki Belgelerinin Diizenlenmesi

Diplomalar

MADDE 4 — (1) Ogrenim gérdiikleri programlarin biitiin kosullarin1 yerine getirerek
mezuniyet hakki kazanan enstitii, fakiilte, konservatuvar, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarda mezun olan 6grencilere asagidaki diplomalar verilir.

a) On lisans diplomasi: doért yariyill siireli egitim-6gretim yapilan meslek
yiiksekokullarindan mezun olmak i¢in gerekli kosullart saglayan 6grencilere ve bir lisans
programinin hazirlik smift harig, ilk dort yariyilindaki ve/veya ilk iki yilindaki biitiin
derslerinden basarili olan ve gerekli akademik ortalamay1 saglayan, ancak 6grenim gordiikleri
programlar1 tamamlayamayan veya tamamlamayan 6grencilere verilir.



b) Lisans diplomasi: Hazirlik smifi hari¢ Sekiz yariyil siireli fakiilte, konservatuar ve
yiiksekokullarin lisans programlarindan mezun olan 6grenciler ile ana daldaki mezuniyetine
bagli olarak ¢ift ana dal lisans programini tamamlayan 6grencilere verilir.

c) Sekiz yariyil istiinde egitim-6gretim yapilan Dis Hekimligi, Veteriner ve Tip
Fakiiltesi programlar1 i¢in Dis Hekimligi Fakiiltesi, Veteriner Fakiiltesi ve Tip Fakiiltesi
diplomalar1 verilir.

¢) Yiiksek lisans diplomast: Enstitiilerdeki yiiksek lisans programlarini tamamlayan ve
mezun olmak i¢in gerekli kosullart saglayan 6grencilere verilir.

d) Doktora diplomasi: Enstitiilerdeki doktora programlarini tamamlayan ve mezun
olmak icin gerekli kosullart saglayan 6grencilere verilir.

(2) Ogrenim gordiikleri lisans programimi tamamlayamayan veya tamamlamayan
Ogrencilerin 6n lisans diplomast aldiktan sonra lisans Ogrenimlerine devam etmeleri
durumunda kendilerine verilen 6n lisans diplomasini iade etmeden devam etmek istedikleri
lisans programlarina kayitlar1 yapilmaz.

(3) Zorunlu ve istege bagl hazirlik siniflarinda gegen egitim-6gretim siiresi, yukarida
belirtilen siirelere dahil degildir.

Diplomada yer alan bilgiler

MADDE 5 - (1) Diplomanin;

a) (Degisik, 14/06/2024 tarihli ve 05/10 sayih Senato karari) On yiiziinde;

1) Universitenin logosu ve adi

2) Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Konservatuar/Meslek Yiiksekokulunun adi

3) Diploma tiirii (On lisans/Lisans/Yiiksek Lisans veya Doktora Diplomas1)

4) Diplomanin diizenlendigi tarih

5) Diploma numarasi

6) Ogrencinin ad1 ve soyadi

7) Metin kisminda 6grencinin mezun oldugu programin adi

8) Universitenin soguk miihrii

9) Dogrulama kodu/karekod

10) Diplomanin sol alt kdsesinde ilgili birimin Dekan/Midiiriiniin, sag alt kdsesinde
ise Rektoriin, ad1, soyadi, unvani ve imzasi yer alir.

11) Yiiksekogretim Kurulunca aksi belirtilmedikge yiiksek lisans tezsiz programlarin
mezunlarinin diplomalarinda tezsiz ibaresi yer alir.

b) Arka yiiziinde;

1) T.C.Kimlik numarasi

2) Ogrenci numarast

3) Ogrencinin ad1 ve soyadi

4) Baba ve ana adi

5) Dogum yeri ve tarihi

6) Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Konservatuar/Meslek Yiiksekokulunun adi

7) Niifusa kayitl oldugu yer

8) Universiteye kayit tarihi

9) Uyrugu

10) Mezuniyet tarihi

11) Varsa 6grencinin kayitli oldugu yan dal programin adi

12) On lisans ve lisans mezunlarinin diplomalarinda Ogrenci Isleri Daire Baskani ile
ilgili Sube Miidiiriiniin, yiiksek lisans ve doktora mezunlarinin diplomalarinda ise



Ogrenci Isleri Daire Baskan ile ilgili Enstitii Sekreterinin elektronik veya 1slak
imzalar yer alir.

(2) Diplomalar diizenleme tarihinde gorevde bulunan Dekan/Miidiir ile Rektor
tarafindan elektronik veya islak imza ile imzalanr.

(3) On lisans, lisans, yiiksek lisans ve doktora diplomalar1 tek niisha hazirlanarak
diploma defterindeki diploma bilgileri karsilagtirilmak suretiyle imzalanir.

Diplomada yer almayacak bilgiler

MADDE 6 —(1) ikinci &gretim uygulamasi yapilan programlar ile cift anadal
programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci ogretim ya da ¢ift anadal
programlarindan mezun olduklar1 belirtilmez.

(2) Yiiksekogretim Kurulunca izin verilen programlarin diplomalar1 hari¢ diplomada
unvan yer almaz.

(3) Lisans egitiminin ilk iki yilim1 basar1 ile tamamlayip on lisans diplomasi alan
ogrencilerin diplomalarinda alan ve meslek tanimi yapilmaz.

Diploma numaralar ve defter sayfa numaralari
MADDE 7 — (1) Diploma numaralari ile diploma defterlerinin sayfa numaralari, her yil
yeniden baglatilmayip devam ettirilir.

Diploma dili ve sekli

MADDE 8 - (1) Diplomalar, tek niisha halinde Tiirk¢e ve Ingilizce olarak ¢ift dilde
diizenlenir.

(2) Diplomalarin sekli ve boyutlar1 Senato tarafindan belirlenir.

Mezuniyet tarihi

MADDE 9 —(1) On lisans ve lisans programlarinda &grencinin mezuniyet tarihi,
basarili oldugu son sinavinin ilan edildigi tarihtir. Ancak bu tarihe kadar staj, bitirme ddevi,
bitirme projesi, bitirme tezi ve diger sebeplerle mezun olamayan 6grenciler, bu ¢alismalarin
tamamlanarak kabul edildigi tarihte mezun olur.

(2) Lisansiistii programlardan mezun olan 6grencilerin mezuniyet tarihi ilgili enstitiiniin
yonetim kurulu tarafindan kabul edilen tarihtir.

Diploma eki

MADDE 10 — (1) Kayith oldugu programlar1 basar1 ile tamamlayarak diploma almaya
hak kazanan 6grencilere diploma eki verilir.

(2) Diploma eki mezun olan tim on lisans, lisans, yliksek lisans ve doktora
ogrencilerine diplomalariyla birlikte verilir. Diploma eki yiiksekdgretim diplomasina ek olup,
diploma yerine kullanilamaz.

(3) Diploma eki formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES
tarafindan gelistirilen bir modeli temel alir.

(4) Diploma ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, igerigi
ve kullanim alanlari; Universitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslar1 ile ulusal egitim
sistemi hakkinda bilgilere yer verilir.



(5) Diploma eki A3 ebadinda olacaktir.

(6)

(Degisik, 25/12/2024 tarihli ve 10/04 sayih Senato karari) Diploma ekinin 3.

sayfasinin sol alt kdsesinde Ogrenci Isleri Daire Bagskanimin adi, soyadi, imza tarihi ve
Universitenin soguk miihrii, 1 ve 3. sayfalarinin sag alt kdsesinde ise karekod bulunur.

(7)

(Ekleme, 25/12/2024 tarihli ve 10/04 sayili Senato karari) Diploma eki Ogrenci

Isleri Daire Baskan1 tarafindan elektronik veya 1slak imza ile imzalanur.

Diplomalarin tescili

MADDE 11 — (1) Diplomalar1 Saglik Bakanlig1 tarafindan onaylanan programlardan
mezun olanlarin diplomalar1 kendilerine verilmeden oOnce, tescil edilmek {izere Saglik
Bakanligina gonderilir.

UCUNCU BOLUM

Fahri Doktora Diplomasi, Geg¢ici Mezuniyet Belgesi, Sertifika ve Diger Belgelerin

Diizenlenmesi

Fahri doktora diplomasi
MADDE 12 - (1) Adaylarda asagidaki kosullar dikkate alinarak Senato karariyla “Fahri
Doktora Diplomasi1” verilir.

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

i)
)

Diinya’da ve Ulkemizde bilim, teknoloji, sosyal, kiiltiir ve sanatin gelismesine
onemli katki saglayanlara

Mesleginde uluslararasi diizeyde basarilar elde edenlere

Ulke kalkinmasina, gelismesine ve ilerlemesine 6nemli katkida bulunanlara
Uluslararasi barig ve dostlugun kurulmasina ve gelismesine katki saglayanlara
Tiirkiye ile kendi tilkesi arasinda dostluk ve yapici igbirliginin kurulmasinda 6nemli
caba goOsterenlere

Universitenin uluslararasi tanmmnirhigina katkida bulunanlara

Siyasi, iktisadi, askeri, toplumsal veya diger bir alanda iilkemizin itibarina katkida
bulunanlara

Uluslararas1 diizeyde iilkemizi tanitan, basariyla temsil eden ve/veya milli
menfaatlerimizin korunmasinda iistiin hizmet ve katkisi bulunanlara

Toplumsal kurum degerlere ve kiiltiire iliskin katkilarda bulunanlara

Yukarida sayilanlar disinda Senatonun kabul edecegi diger durumlar.

(2) Fahri Doktora Diplomasinda;

a)
b)
c)
d)

Universitenin logosu ve ad1

Fahri Doktora unvani verilenin adi soyadi

Fahri Doktora Diploma Metni

Fahri Doktora Diplomas1 Rektor tarafindan 1slak veya elektronik imza ile imzalanir
ve Rektorliiglin soguk miihriiyle miihiirlenir.

Gecici mezuniyet belgesi
MADDE 13 - (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, talepleri iizerine mezun
olduklarini belirten ve diploma bilgilerini iceren “Gegici Mezuniyet Belgesi” verilir.

Belgede;



e) Universitenin logosu ve ad1

f) Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Konservatuar/Meslek Yiiksekokulunun adi

g) Belgenin diizenlendigi tarih

h) T.C.Kimlik numarasi

i) Ogrencinin ad1 ve soyadi

j) Baba ve ana adi

k) Ogrencinin mezun oldugu béliim/programin adi

I) Ogrenci numarasi

m) Universiteye kayit tarihi

n) Mezuniyet tarihi

0) Ogrenim siiresi ve diizeyi
yer alir.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi ilgili birim Dekani/Miidiirii tarafindan islak veya
elektronik imza ile imzalanir ve birimin soguk miihriiyle miihiirlenir.

(3) Gegici Mezuniyet Belgesi alanlara bu belgeyi iade etmedikleri takdirde diploma
verilmez.

Yandal sertifikasi

MADDE 14 - (1) Kayith oldugu yandal programindaki biitiin derslerini basariyla
tamamlayan 0grencilere “Yandal Sertifikas1” verilir.

(2) Ikinci anadal/gift anadal programini tamamlayamayan veya tamamlamadan ilisigini
kesmek isteyen 0grencilere; basarmis oldugu derslerle yandal programindaki asgari krediyi
saglamasi durumunda, “Yandal Sertifikas1” verilir.

Belgede;

a) Universitenin logosu ve ad1

b) Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Konservatuar/Meslek Yiiksekokulunun adi

c) T.C.Kimlik numarasi

d) Ogrencinin ad1 ve soyadi

e) Metin kisminda bolim ve/veya program adi ile sertifikanin alindigi egitim-6gretim

yili

f) Sertifika numarasi

g) Belgenin diizenlendigi tarih
yer alir.

(3) Yan dal programini bitiren 6grencinin sertifika alabilmesi igin ana dal programindan
mezun olmasi gerekir.

(4) Yan dal sertifikasi ilgili birim Dekani/Miidiirii tarafindan 1slak imza veya elektronik
imza ile imzalanir ve birimin soguk miihriiyle miihiirlenir.

Pedagojik formasyon sertifikasi
MADDE 15 — (1) Pedagojik Formasyon Programini basariyla tamamlayan dgrenciye
“Pedagojik Formasyon Sertifikas1” verilir.
a) Sertifikanin 6n yiiziinde;
1) Universitenin logosu ve ad1
2) Fakiiltenin ad1
3) Sertifikanin numarasi
4) Ogrencinin ad1 ve soyadi



5) Metin kisminda 6grencinin mezun oldugu programin adi

6) Sertifikanin diizenlendigi tarih

7) Sertifikanin sol alt kosesinde Dekanin sag alt kosesinde ise Rektoriin adi,

soyadi, unvani ve imzasi yer alir.
b) Sertifikanin arka yiiziinde;

1) T.C.Kimlik numarasi

2) Ogrenci numarasi

3) Ogrencinin ad1 ve soyadi

4) Baba ve ana adi

5) Dogum yeri ve tarihi

6) Fakiiltenin ad1

7) Niifusa kayith oldugu yer

8) Universiteye kayit tarihi

9) Uyrugu

10) Mezuniyet tarihi

11) Formasyon alani

12) Sertifikada ilgili birimin Fakiilte Sekreterinin elektronik veya 1slak imzas1 yer

alir.
(2) Pedagojik formasyon sertifikasi diizenleme tarihinde gorevde bulunan Dekan ve

Rektor tarafindan islak veya elektronik imza ile imzalanir ve birimin soguk miihriiyle
miihiirlenir.

Onur ve yiiksek onur belgesi

MADDE 16 — (1) Universitemiz Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi hitkiimlerine gore bu belgeleri almaya hak kazanlara, talep etmeleri halinde ilgili
birimler tarafindan onur veya yiiksek onur belgesi verilir.

Belgede;

a) Universitenin logosu ve ad1

b) Fakiilte/Yiiksekokul/Konservatuar/Meslek Yiiksekokulunun adi

c¢) Ogrencinin ad1 ve soyadi

d) Metin kisminda belgenin alindig1 egitim-6gretim yilt
yer alir.

(2) Onur ve yiiksek onur belgeleri ilgili birim Dekani/Midiiri tarafindan islak imza
veya elektronik imza ile imzalanir.

Sertifika, kurs bitirme belgesi ve katihm belgesi

MADDE 17 — (1) Universiteye bagl Enstitii, Fakiilte, Devlet Konservatuari,
Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve Uygulama Arastirma Merkezlerince diizenlenen her
tiirlii kurs, seminer ve benzeri caligmalara katilarak basar1 ile tamamlayanlara “Sertifika”,
“Kurs Bitirme Belgesi” veya “Katilim Belgesi” verilir. Bu tiir faaliyetlerin koordinasyonu
Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirliigiince saglanir.

(2) Verilecek olan sertifika, kurs bitirme belgesi ve katilim belgesi, KAUSEM Miidiirii
tarafindan KAUSEM ile ortak yapilan ¢alismalarda KAUSEM Miidiir ile birlikte ilgili Dekan,
Enstiti, Yiksekokul, Meslek Yiiksekokulu Miidiirii ile kurs veya benzeri c¢alismanin



yiiriitiiciisii ile varsa Egitim Koordinatorii ve gerektiginde Rektor tarafindan islak veya
elektronik imza ile imzalanir.

(3) Ebat ve sekli kurs veya benzeri ¢alismayi organize eden birim tarafindan belirlenen
bu belgede, ilgilinin T.C Kimlik numarasi, adi, soyadi, belgenin verilis tarihi, kurs veya
benzeri ¢alismanin adi, siiresi ve varsa kazandirdigi unvan yer alir.

(4) Sertifika, Kurs Bitirme Belgesi ve Katilim Belgesi imza karsilig: ilgiliye teslim
edilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Belgelerin teslimi

MADDE 18 - (1) Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi, sertifika ve diger
belgeler yalnizca hak sahiplerinin kendilerine, noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden
vekillerine veya yazili olarak Ogrenci Isleri Daire Baskanligina basvurmalari halinde posta
yolu ile de adreslerine gonderilebilir.

(2) Vefat eden 6grencinin belgesi istekleri halinde kanuni mirasgilarina verilir.

(3) Hak sahibinin, yurt disinda bulunmasi halinde Tiirkiye Cumhuriyeti
Konsolosluklarindan alinmis vekaletname ile birinci derece yakinina teslim edilir

(4) Anadal lisans programindan mezun olamayan bir 6grenciye ikinci anadal lisans
diplomasi verilmez.

Belgelerin kaybi

MADDE 19 - (1) Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi, sertifika veya diger
belgelerini kaybeden veya gecerli nedenlerle degistirmek isteyenlere asagida belirtilen sartlar
yerine getirmek kosuluyla yeni niishas1 diizenlenir.

a) Diploma, diploma eki veya gegici mezuniyet belgesini kaybeden mezun 6grenci,
bagvuru dilekgesi, yerel veya ulusal gazetede yayimlanan kayip ilani1 ve niifus
ciizdan1 sureti ile Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1’na bagvurur.

b) Bu yonergenin esaslari kapsam ve kosullarinda hazirlanan diploma, diploma eki ve
gecici mezuniyet belgesi disindaki diger belgelerden birini kaybedenler, yerel veya
ulusal gazetede yayimlanan kayip ilanm1 ve niifus ciizdan sureti ile ilgili belgeyi
aldiklar1 birime bagvurur.

€) Yeniden diizenlenen belgenin 6n sag ist kosesine kaginci niisha oldugu, arka
yiiziine ise neden diizenlendigi agiklamasi yazilarak, diizenleme tarihinde gorevde
bulunan ilgili birimin Dekani/Miidiirii ve/veya Rektor tarafindan elektronik veya
1slak imza ile imzalanir.

d) Mezuniyetten sonra O&grencinin evlilik nedeniyle veya mahkeme karariyla adi,
soyadr gibi kimlik bilgilerinde ya da niifus kaydini ilgilendiren diger bilgilerde
degisiklik olmast durumunda, kendi talebi dogrultusunda belge heniiz
hazirlanmamis ya da hazirlanip teslim edilmemisse yeni bilgilerle diizenlenir.
Hazirlanmis ve teslim edilmigse belgenin arkasina degisikliklerle ilgili gerekli
aciklamalar yazilarak diplomalar Ogrenci Isleri Daire Baskani, diger belgeler ise
ilgili birimin Dekani/Miidiirii tarafindan imzalanir.



e) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla herhangi bir nedenle
kullanilamayacak sekilde yipranmis, tahrip olmus veya zorunlu nedenlerle tiimiiyle
yeniden diizenlenmesi gereken diplomanin yerine yenisi hazirlanir. Diplomasini
degistirmek isteyen mezun O6grenci, basvuru dilekgesi, eski diplomasi ve niifus
ciizdan1 sureti ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligina basvurur. Bu diploma
yonergenin 19’uncu maddesinin 1’inci fikrasmin (c) bendi geregince hazirlanir.

(2) Diplomanin diizenlenmesinde, Universite tarafindan bir hata yapilmigsa bu diploma,

tizerine iptal yazilarak saklanir. Iptal edilen diplomanin yenisi diizenlenir. Hatali diplomalar
her takvim yil1 sonunda Genel Sekreter onayi ile kurulacak komisyon marifeti ile imha edilir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 20 - (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri, Yiiksekogretim Kurulu, Senato ve Yo6netim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 21 - (1) 18.11.2011 tarih ve 02/12 sayili Senato Karari ile kabul edilen
“Kafkas Universitesi Diploma, Diploma Eki, Gegici Mezuniyet Belgesi ve Diger Belgelerin
Diizenlenmesine Iliskin Y&nerge” yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiiriirliik
MADDE 22 — (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.

Bu Yénergenin Kabul Edildigi Universitemiz Senatosunun

Tarihi Oturum Sayis1 Karar Sayisi
03/02/2023 01 03
Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Toplantisinin
14/06/2024 05 10

25/12/2024 10 04



