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         …/…/.20… - …/…..20…. tarihleri arasında 20… yılından kalan ….. (……)  gün ve 20… yılından …. (……….) gün toplam ….. (…………) gün toplam yıllık iznimden …. (…….) gün yıllık iznim ile … (…..) gün yol izni kullanarak toplam …. (…….) gün izin kullanabilmem hususunda;

           Gereğini bilgilerinize arz ederim. ../…...20…
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