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Resm� Yazışma İş Akış Sürec�

B�r�m yetk�l�s� EBYS üzer�nden gelen resm� evrakları �nceler

B�r�m yetk�l�s� �şlem yapılması �ç�n resm� evrağı
 �lg�l� personele yönlend�r�r

Sorumlu personel �lg�l� evrağı alakalı b�r�mlere havale eder veya duyuru
g�b� �şlemler gerek�yorsa bunu yer�ne get�r�r

Gelen evrağın cevaplandırılması gereken durumlarda
gerekl� cevap yazılarak g�den evrak hazırlanır

Hazırlanan evrak b�r�m yetk�l�s� tarafından �mzalanır

Onay ?

Evet Hayır

Evrak elektron�k ortamda
�mzalanır

İmzalanan evrak 
arş�vlen�r

İşlem sonu

Gerekl� düzeltme
�şlemler� yapılır

Onaylanan �şlem sürec�
devam eder


