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Kurumsal lletisim Koordinatorlugu
Resmi Yazigma Is Akis Sureci

EBYS Ulzerinden gelen,
kurum ici ve kurum digi evraklar takip edilir

Y

Birim yetkilisi EBYS Uzerinden gelen resmi evraklari inceler

Y

Birim yetkilisi islem yapilmasi igin resmi evragi
ilgili personele yonlendirir

Y

Sorumlu personel ilgili evragi alakal birimlere havale eder veya duyuru
gibi islemler gerekiyorsa bunu yerine getirir

Y

Gelen evragin cevaplandiriimasi gereken durumlarda
gerekli cevap yazilarak giden evrak hazirlanir

\%\

Hazirlanan evrak birim yetkilisi tarafindan imzalanir

Y Y
Evet Hayr
Evrak elektronik ortamda Gerekli diizeltme
imzalanir islemleri yapilir
Y v
imzalanan evrak Onaylanan iglem sureci
arsivlenir devam eder




