T.C.KAFKAS UNIVERSITESI
Kurumsal lletisim Koordinatorlugu
Organizasyon/Protokol Is Akis Siireci

Universitede yapilacak organizasyonlarin takibi yapilir

Y

Kurum iginde diizenlenecek organizasyonlar igin énceden salon
rezervasyonu yaptirilir ve Kurumsal lletisim Koordinatérligine
resmi yazi ile bildirilir

Y

Sorumlu personel tarafindan
resmi yazigsma islemleri gergeklestirilir

v

Rektorin katilacagdi programlar hakkinda
ilgili birimlere bilgi verilir

Y

Programda yapilacak gerekli dizenlemeler igin
ilgili birimlerle iletisime gegilir

2

Organizasyon éncesinde program akisl,
konusma metinleri, konusmaci isimleri ve
katilimcilar Kurumsal lletisim Koordinatérltgune bildirilir

2

Protokol listeleri diizenlenir ve takip edilir

2

Organizasyonda goérevlendirilen personelin isimleri ve
gorevleri Kurumsal lletisim Koordinatérligine bildirilir

2

Organizasyon, ilgili birimler ve gorevli personeller ile birlikte
koordineli bir sekilde gerceklestirilir




