
Ün�vers�tede yapılacak organ�zasyonların tak�b� yapılır

T.C.KAFKAS ÜNİVERSİTESİ
Kurumsal İlet�ş�m Koord�natörlüğü

Organ�zasyon/Protokol İş Akış Sürec�

Kurum �ç�nde düzenlenecek organ�zasyonlar �ç�n önceden salon
rezervasyonu yaptırılır ve Kurumsal İlet�ş�m Koord�natörlüğüne

 resm� yazı �le b�ld�r�l�r

Rektörün katılacağı programlar hakkında
 �lg�l� b�r�mlere b�lg� ver�l�r

İşlem sonu

Sorumlu personel tarafından
 resm� yazışma �şlemler� gerçekleşt�r�l�r

Programda yapılacak gerekl� düzenlemeler �ç�n
 �lg�l� b�r�mlerle �let�ş�me geç�l�r

Organ�zasyon önces�nde program akışı,
 konuşma met�nler�, konuşmacı �s�mler� ve

katılımcılar Kurumsal İlet�ş�m Koord�natörlüğüne b�ld�r�l�r

Protokol l�steler� düzenlen�r ve tak�p ed�l�r

Organ�zasyonda görevlend�r�len personel�n �s�mler� ve
görevler� Kurumsal İlet�ş�m Koord�natörlüğüne b�ld�r�l�r

Organ�zasyon, �lg�l� b�r�mler ve görevl� personeller �le b�rl�kte
 koord�nel� b�r şek�lde gerçekleşt�r�l�r


