
Duyuru taleb�n�n alınması 

T.C.KAFKAS ÜNİVERSİTESİ
Kurumsal İlet�ş�m Koord�natörlüğü
Duyuru Yayınlama İş Akış Sürec�

Kurum DışıKurum İç�

Kurum �ç�ndek� b�r�mler tarafından �nternet
sayfasında yayınlanması �sten�len duyuruya �l�şk�n

resm� yazı gönder�l�r

B�r�m evrak sorumlusu tarafından
 Elektron�k Belge Yönet�m S�stem�ne(EBYS) g�r�ş

yapılır

Uygun görülen görseller ve duyuru met�nler�
sorumlu personel tarafından Ün�vers�ten�n

 �nternet sayfasında yayınlanır

Gelen evraklar b�r�m evrak sorumlusu tarafından
�ncelen�r ve b�r�m am�r� b�lg�lend�r�l�r

Uygun görülmeyen duyurular �ç�n
 talepte bulunan b�r�me b�lg�lend�rme yapılır

Gerekl� düzeltmeler ve güncellemeler 
yapıldıktan sonra �şleme alınır

Kurumsal İlet�ş�m Koord�natörlüğünün yetk�
alanındak� kısımların sorumlu personel 
tarafından tak�p ve güncellenmes� yapılır

Gelen resm� evraklar dosyalanır

İşlem sonu

Kurum dışından Ün�vers�ten�n �nternet sayfasında
yayınlanması �sten�len duyurulara �l�şk�n

Rektörlük/Kurumsal İlet�ş�m Koord�natörlüğüne
 resm� yazı gönder�l�r

B�r�m evrak sorumlusu tarafından
 Elektron�k Belge Yönet�m S�stem�ne(EBYS) g�r�ş

yapılır

Gelen evraklar b�r�m evrak sorumlusu tarafından
�ncelen�r ve b�r�m am�r� b�lg�lend�r�l�r

Uygun görülen görseller ve duyuru met�nler�
sorumlu personel tarafından Ün�vers�ten�n

 �nternet sayfasında yayınlanır

Gelen resm� evraklar dosyalanır

İşlem sonu


