T.C.KAFKAS UNIVERSITESI
Kurumsal lletisim Koordinatorlugu
Duyuru Yayinlama Ig Akis Siireci

< Duyuru talebinin alinmasi >
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Kurum igindeki birimler tarafindan internet
sayfasinda yayinlanmasi istenilen duyuruya iligkin
resmi yazi gonderilir
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Birim evrak sorumlusu tarafindan
Elektronik Belge Yonetim Sistemine(EBYS) giris
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Gelen evraklar birim evrak sorumlusu tarafindan
incelenir ve birim amiri bilgilendirilir
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Uygun gorulen gorseller ve duyuru metinleri
sorumlu personel tarafindan Universitenin
internet sayfasinda yayinlanir
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Uygun gorulmeyen duyurular igin
talepte bulunan birime bilgilendirme yapilir
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Gerekli diizeltmeler ve gliincellemeler
yapildiktan sonra igleme alinir
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Kurumsal iletisim Koordinatérliigiiniin yetki
alanindaki kisimlarin sorumlu personel
tarafindan takip ve guincellenmesi yapilir

Y

Gelen resmi evraklar dosyalanir

islem sonu

Kurum disindan Universitenin internet sayfasinda
yayinlanmasi istenilen duyurulara iligkin
Rektorliik/Kurumsal iletisim Koordinatorliigiine
resmi yazi gonderilir
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Birim evrak sorumlusu tarafindan
Elektronik Belge Yoénetim Sistemine(EBYS) giris
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Gelen evraklar birim evrak sorumlusu tarafindan
incelenir ve birim amiri bilgilendirilir
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Uygun gorulen gorseller ve duyuru metinleri
sorumlu personel tarafindan Universitenin
internet sayfasinda yayinlanir
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Gelen resmi evraklar dosyalanir




