Kütüphaneden Yararlanma Kuralları
  Üyelik Koşulları:
a) Kütüphaneden, Üniversitenin akademik ve idari personeli, emekli akademik personeli, kayıtlı öğrencileri ile üniversite dışından gelen araştırmacılar yararlanabilirler.   

b) Üniversite dışından gelen araştırmacılar sadece kütüphane  içerisinde sunulan hizmetlerimizden faydalanabilirler.
c) Kütüphaneden yararlanmak isteyenler “KAÜ Kimlik Kartı” ile “KAÜ Merkez Kütüphanesi Okuyucu Kartı” nı  kullanabilirler.
Üniversite Kimlik Kartı: Kafkas Üniversitesi Öğrencileri, akademik ve İdari Personeli üniversite kimlik kartlarını sadece kütüphane içindeki   kaynaklardan yararlanmak için kullanabilir. Kitap ödünç alamaz ve elektronik kaynaklara internet üzerinden erişemez.
KAÜ Kütüphanesi Okuyucu Kartı: Kütüphane tarafından  ödünç alma hakkına sahip üyelere verilen kütüphane kartıdır.

· Kütüphane üyelik kartını kaybeden üyeler , varsa üzerindeki kitapları iade etmek ve borcunu ödemek  koşulu ile yeni üye kartı alabilirler. 

· Üyelik aidatı ve kütüphanenin hangi hizmetlerinden hangi ücretler karşılığında yararlanılabileceği her yıl Aralık ayı içinde Daire Başkanlığının önerileri üzerine Rektörlükçe belirlenir ve ilgililere duyurulur. 

· Üyelik işlemleri için üyelik ücreti dışında 2 adet vesikalık fotoğraf, KAÜ Kimlik Kartı ve T.C. Nüfus Cüzdanı ile kütüphaneye başvuru yapılarak ilgili formların doldurulması gerekmektedir. 

· Üye olan her kullanıcı Kafkas Üniversitesi Merkez Kütüphanesi kurallarına uymayı taahhüt etmiş sayılır. Kütüphaneye her girişte Okuyucu Kartı  gösterilmek zorundadır.  

· Üniversiteden ayrılan kütüphane üyeleri kütüphane kartlarını teslim etmek zorundadırlar. 

 

Genel Kurallar  
a) Kütüphaneye her girişte kimlik kartı veya üyelik kartı göstermek zorunludur. Kütüphane kartları başkası tarafından kullanılamaz.
b) Kullanıcıların kütüphaneye girerken cep telefonlarını kapatmaları zorunludur. 
c) Kütüphanede sigara içilmez, yüksek sesle konuşulmaz, herhangi bir şey yemek ve içmek yasaktır.
d) Okuyucuların kütüphane görevlilerinin uyarıları doğrultusunda hareket etmeleri zorunludur.
e) Kullanılan materyaller raflara yerleştirilmemeli, masalarda bırakılmalıdır.
f) Kütüphane çıkışı elektronik kontrol sistemine bağlıdır. Ödünç alma işlemi yapılmamış kütüphane materyalinin dışarı çıkarılmaya çalışılması çalıntı işlemi görür ve disiplin işlemi uygulanır.
g) Kütüphaneye girişlerde çanta vb. gibi eşyaların kilitli dolaba konulması zorunludur. Kütüphaneden çıkarken eldeki çanta ve kitaplar gerektiğinde görevlilerce kontrol edilebilir.
h) Kullanıcıların özel eşyalarının kütüphanede kaybolması ya da çalınması durumunda kütüphane sorumluluk kabul etmez.
i) Kütüphane çalışma saatleri Daire Başkanlığınca belirlenerek duyurulur.
j) Herhangi bir nedenle üniversiteden ayrılacak olan üye, kütüphane kartını iade eder.
k) Kullanıcı ile anlaşmazlıkta kütüphane kayıtları esas alınır.
l) Kamera, fotoğraf makinesi vb. ile kütüphane içinde izin almadan çekim yapmak yasaktır. 
m) Kitapların tamamının fotokopisinin çekilmesi yasaktır. Ödünç verilen kitaplarda ise sorumluluk okuyucuya aittir. 

Ödünç Verme Kuralları
 Kütüphanemize üye olan tüm okuyucularımız ödünç verme servisinden yararlanabilir.  
a)Öğretim elemanları bir defada en fazla 10 kitap, 5 süreli yayın; İdari personel ve öğrenciler ise  5 kitap, 3 süreli yayın ödünç alabilirler.
b) Kitaplar personel için 1 ay, öğrenci için 15 gün süre ile  Süreli yayınlar ise personel için 10 gün, öğrenci için 5 gün süre ile ödünç verilir.
c) Ödünç alınan materyalin başka isteklisi yok ise kitaplar için 2 defa  uzatma süresi uygulanır.
d) Gerektiğinde kütüphane, ödünç alınan materyali süresi dolmadan geri isteyebilir.
e) Ödünç alınan materyal en geç ödünç verme süresi sonunda kütüphaneye iade edilmeli veya süresi uzatılmalıdır.
f) Ödünç verilmeyen materyaller kütüphane içinde kimlik karşılığı kullanılabilir. 
g) Kütüphane hizmetlerinden yararlanırken, ihtiyaç duyduğunuz her konuda müracaat  kütüphanecisinden bilgi alabilirsiniz.
h) Kütüphane materyalini izinsiz olarak kütüphane dışına çıkartılmaya çalışılması durumunda yasal işlem uygulanır.
i) Teknolojik gelişmelere bağlı olarak Daire Başkanlığı kütüphane kart uygulamasından vazgeçip, sadece üniversite kimlik kartı ile ödünç verme işlemi yapabilir. 

 

Ödünç Verilemeyecek Kitap ve Diğer Materyaller
Aşağıda belirtilen materyaller kütüphane dışına ödünç verilemez.

· Temel Başvuru Kaynakları ( Abstrakt, index, sözlük, ansiklopedi, vb.), 

· Basılı olmayan tezler ( lisansüstü), 

· Süreli yayınların son sayıları, 

· Yazma ve basma nadir eserler, 

· Rezerve kitaplar, 

· Kartografik (atlas, harita, maket vb.) materyaller ve mikroformlar, 

· Müzik notaları, 

· Kütüphane dışına çıkmasında fiziksel açıdan sakınca görülen diğer materyaller.

Gününde İade Edilmeyen Kitap ve Diğer Materyal: 
a) Ödünç aldığı kitap veya diğer materyalleri en geç ödünç verme süresi sonunda iade etmeyen veya  süresini uzatmayan okuyucudan, başka hiçbir işleme gerek bulunmaksızın, süre sonunu izleyen günden itibaren geçen her gün ve her bir materyal için para cezası alınır. 
b) Yıl içinde uygulanacak  günlük  ceza miktarı Yönetmeliğin 16 ncı maddesi gereğince  Daire Başkanının önerisi üzerine Rektörlükçe tespit edilir.  
c) Gecikme cezası uygulanmaya başlanmış olan okuyucu , ödünç aldığı materyali iade etmediği ve tahakkuk eden gecikme cezası miktarının tamamını ödemediği sürece hiçbir şekilde başka bir kitap veya materyal ödünç verilmez.
d) Gecikme cezası uygulanan gün sayısının 90 (doksan ) günü aşması halinde, ilgili kullanıcıya materyalin iadesi hakkında uyarı yazısı yazılır. Uyarı yazısının tebliğ tarihten itibaren bir ay içerisinde  materyal iade edilmez ise,  bu kullanıcılara; Yükseköğretim Kurumları Yönetici, Öğretim Elemanı ve Memurları DisiplinYönetmeliği ile Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği uyarınca işlem yapılır. Aynı zamanda, bu kullanıcıların üyelikleri süresiz iptal edilir ve Daire Başkanlığı, söz konusu materyal ile ilgili olarak  “kütüphane çalışanlarının hiçbir kusuru olmadan kaybedilmiş “ gibi işlem yapabilir.
e) Üniversiteden isteği dışında ilişiği kesilen personel ya da öğrenci üzerinde bulunan kitaplar için “kütüphane çalışanlarının hiçbir kusuru olmadan kaybedilmiş” gibi işlem yürütülür.
f) Gecikme cezaları, Üniversite bütçesine gelir kaydedilmek üzere ilgili hesaba yatırılır.

Ödünç Alınan Materyalin Yıpratılması veya Kaybedilmesi: 
a) Yıpratılan veya kaybedilen kütüphane materyalinin öncelikle piyasadan aynısı ya da daha yeni baskısı temin ettirilir. 
b) Yıpratılan kitabın aynısı bulunamıyorsa aynı değerde başka kitap (Merkez Kütüphanenin belirleyeceği) aldırılır. Yıpratılan kitap kullanıcıya  verilmez.
c) Kaybedilen materyal için kullanıcı duruma ilişkin bir dilekçeyi Daire Başkanlığı’na verir. Kullanıcı dilekçeyi yazdığı tarihten itibaren bir ay içerisinde materyali temin etmeye çalışır. Ayrıca, bu tarihten itibaren varsa geciktirme cezası durdurulur.  
d) Bir aylık süre içerisinde temin edilemeyen materyalin, kayıtlardan düşürülmek 
amacıyla, Değer Tespit Komisyonu’nca değer tespiti yapılır. Yönetmeliğin 17 nci maddesinin (b) bendi gereğince bu değere % 50 eklenerek kullanıcıdan  tahsil edilir. Varsa geciktirme cezası ayrıca tahsil edilir. Tahsil edilen tutarlar, Üniversite bütçesine gelir kaydedilmek üzere ilgili hesaba yatırılır. 
e) Kayıttan düşme ile ilgili diğer işlemler “Taşınır Mal Yönetmeliği” hükümlerine göre yapılır. 


NOT: ** Kütüphaneye üye olan tüm okuyucular, kütüphane kurallarını ve kütüphane ödünç alma koşullarını kabul etmiş sayılırlar.
