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KAFKAS UNIVERSITESI KUTUPHANELERI YONETMELIGI

Madde 1- Bu yénetmelik Kafkas Universitesi Merkez ve Birim Kiitiiphanelerinin tanimini, gorev ve
Caligsma esaslarini belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Madde 2- Bu yonetmelikte:

a. “Universite” Kafkas Universitesi’ni,

b. “Baskanlik” Kafkas Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’n,

c. “Baskan” Kafkas Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskan1’nu,

d. “Birim” Kafkas Universitesi’ne Bagli Fakiilte, Enstitii ve Yiiksekokullari,

e. “Birim Yoneticileri” Kafkas Universitesi’ne bagli Fakiilte Dekanlari, Enstiti Miidiirleri ile
Yiiksekokul Midiirlerini,

f. “Birim Kiitiiphaneleri” Kafkas Universitesi’ne bagh birim kiitiiphanelerini ifade eder.

Madde 3- Kafkas Universitesi Kiitiiphaneleri

a. Merkez Kiitliphanesi ile birim kiitliphanelerinden olugur.

b. Universitenin egitim, 6gretim ve aragtirma ihtiyaglarmin karsilanmasina yardimer olurlar,

Madde 4- Kiitiiphane hizmetleri; Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi ile 124 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin 38’inci maddesi uyarinca kurulan birim Kiitiiphanelerinin yoneticileri tarafindan
ylritiiliir.

Kiitiiphaneye alinmasi istenilen (Kitap, peryodik, mikrofilim, disket vs.) materyallerin se¢imi ve fiyati
belli olmayanlarin fiyat takdiri Rektor veya Rektor Yardimeis: Bagkanliginda birim yoneticileri ile Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkani ve en az 1 kiitiiphaneciden olugan “Kitap Secimi ve Deger Takdir
Komisyonunca biitge ddenekleri dikkate alinarak yapilir.

Madde 5- Bagkanin atanmasi ve gorevleri :

a. Tercihen kiitiiphanecilik egitimi gormiis ve konusunda tecriibeli kisiler arasindan 2547 sayili
kanunun ilgili maddeleri uyarinca atanir.

b. Kiitiiphane Hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli kadroyu olusturur. Kiitiiphane
islerini planlar, yonetimi ve isboliimiinii saglar, hizmeti¢i egitim ve denetim gorevini yerine getirir.

c. Birim kiitiiphaneleri ile isbirligi yaparak teknik ve okuyucu hizmetlerinin koordinasyon ve
standardizasyonunu saglar.

d. Kitiiphaneye alinacak personelin se¢iminde sinav komisyonuna katilir.

e. Kiitliphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kiitliphaneye girmesi icin
caligmalar yapar,

f. Yurt i¢inde ve yurtdiginda kiitiiphanecilik konularinda diizenlenen seminer ve konferanslari izler,

g. Kiitiiphanenin yillik giderlerini gdzoniine alarak diizenlenen biitce taslagini Rektorliige sunar.

h. Yil sonunda birim kiitiiphanelerinin yoneticileri ile toplanarak kiitiiphanelerin ¢aligmalar ile ilgili
raporu hazirlar ve Rektorliige sunar.

Madde 6- Birim kiitiiphanelerinin yoneticileri, tercihen kiitiiphanecilik egitimi gormiis deneyimli kisiler
arasindan atanir. Bu yoneticiler ve birim kiitiiphanelerinin diger teknik ve idari personeli birim yoneticisine
baglidir.

Madde 7- Birim kiitiiphanelerinin yoneticileri 5. maddede Bagskana verilen gérevleri birim kiitiiphanesi
icinde yerine getirir. Madde “5/h” ile belirtilen toplantiya katilir. “5/c” maddesinde belirtilen teknik ve okuyucu
hizmetlerindeki koordinasyon ve standardizasyona uyar.

Madde 8- Kiitiiphane hizmetleri, teknik hizmetler ve okuyucu hizmetleri olmak iizere ikiye ayrilir.

Madde 9- Teknik hizmetler asagidaki faaliyetleri kapsar:

a. Universitede egitim ve dgretimi desteklemek ve arastirmalarda yardimca olmak iizere kitap, siireli
yayin, gor-isit arag geregleri ve diger materyalin temin edilmesi,

b. Kiitiiphanelere saglanan materyalin en uygun sisteme gore diizenlenerek okuyucularn
yararlanmasina sunmak iizere kataloglandirilmasi ve siniflandiriimasi,

C. Yipranan materyalin onarimi ve ciltlenmesi (Bu is cilt atolyesi tarafindan gergeklestirilir).

d. Kiitiiphane kolleksiyonuna yeni katilan materyalin bir diizen igerisinde Universite igine ve disina
duyurulmasidir.

Madde 10- Okuyucu hizmetleri agagidaki faaliyetleri kapsar:

a. Danigsma Hizmetleri:

Kiitiiphane diizeninin ve kolleksiyonunun Universite iginde ve disinda tanitildigi, Ogretim Elemanlarina
bibliyografya taramalar1 konusunda yardimci olunan, yeni ¢ikan yaymlarin duyuruldugu, enformasyon



hizmetlerini yiiriitmek ve kiitliphanenin kullanimina yardimeir olmak amaciyla egitim programlariin
diizenlendigi danigma hizmetleri.

b. Odiing verme hizmetleri:

Kiitiiphane kolleksiyonunun kiitiiphane i¢i ve dist dolasimini saglamak ve denetlemektir. Ancak
ansiklopedi, sozliik, abstraktlar, indexler ve benzeri bagvuru kaynaklari, siireli yayinlarin son sayilari, yazma ve
nadir eserler, tezler, gorsel-isitsel materyal, reserve ve birimlerce tespit edilen diger eserler kolleksiyonu
kiitiiphane digina 6diing verilemez.

¢. Tim birimler bir kampiiste toplanarak merkezi kiitiiphane gelisinceye kadar her birimi ilgilendiren
kitaplar ve diger yayinlar ilgili birim kiitiiphanelerine verilebilir.

d. Gorsel-Isitsel hizmetleri: Egitim, &gretim ve arastirmay1 destekleyecek gorsel-isitsel ara¢ ve
gereclerini segmek, saglamak, cogaltmak ve belli bir diizen i¢inde hizmete sunmaktir.

e. Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Hizmetleri: Kullaniciya arastirma ve egitim ¢alismalari igin gerekli olan
ancak kiitiphanede bulunmayan materyali, diger kiitiiphanelerden ya da gerektiginde yurt disindan saglamaktir.

Madde 11- Bu yonetmelik hiikiimleri uyarinca kiitiiphane hizmetleri:

a. Merkez kiitiiphanesinde, baskan tarafindan hazirlanan Rektérce onaylanan ilkeler ¢er¢evesinde,

b. Birim kiitiiphanelerinde 4. maddede belirtilen kiitiiphane komisyonumuzca hazirlanan ve birimin
ilgili kurullarindan gegirilen ilkeler ¢ergevesinde yiiriitiliir.

Madde 12- Universite kiitiiphanesinde bulunan yazma ve nadir eserlerin onarilmasi, okuyucu
hizmetlerine hazir hale getirilmesi ve hizmete sunulmasi Universite Yonetim Kurulunun bu ydnetmelik
gercevesinde tespit edecegi ilkeler uyarinca saglanir.

Madde 13- Universitenin Ogretim Elemanlari, personeli, ogrencileri kitiiphanelerden
yararlanabilir. Yurticinden ve vyurtdisindan gelen arastirmacilarin kitliphaneden yararlanmasi
Kutuphane ve Dékumantasyon Daire Bagkaninin iznine baglidir.

Madde 14- Kiitiiphaneden yararlanan biitiin okuyucular kontrol edilir ve materyal ¢alinmasina karsi her
tiirld tedbir alinir. Kiitiiphaneden yararlananlar 6diing aldiklar1 materyali iyi kullanmakla ve belirtilen tarihte geri
vermekle yiikiimliidiir. Yazma ve nadir eserlerle arsiv materyalinin incelenmesi birim yoneticisinin iznine
baglidir.

Madde 15- Universite mensuplar1 asagida belirtilen kurallarla 6diing materyal alabilirler.

a. Ogretim Elemanlarina en ¢ok iki “ciltli dergi” bir hafta siire ile verilir.

b. Kitaplar, Ogretim Elemanlarina en ¢ok 10 adet ve bir ay siire ile, grencilere 5 adet 15 giin siire ile
odiing verilir.

c. Geri donen kitaplarn siiresi, baska istekli yok ise Ogretim Elemanlari igin 1’er aylik, 6grenciler igin
15’er giinliik siirelerle uzatilabilir.

d. Uzerinde siiresi dolmus kitap, siireli yaym bulunduranlara yenileri verilmez.

Madde 16- Giiniinde iade edilmeyen ve 6diing verme siiresi uzatilmayan kiitiiphane materyallerinden
her gecen giin i¢in para cezasi alinir. Bu cezanin miktar1 Bagkanin 6nerisi lizerine ve Rektorliikge tespit edilir.

Madde 17-Odiing alinan materyallerin kaybedilmesi ya da yipratilmas: durumunda:

a. Okuyucu-kullanicidan, teslim etmedigi kiitiiphane materyalini bir ay i¢inde saglamasi istenir.

b. Bunu saglayamiyorsa, materyalin bedeli rayi¢ degerine %50 eklenerek ddettirilir ve ayrica gecikme
ticreti alinir.

¢. Kiitiphane komisyonlarinca, fiyati belli olmayan veya rayi¢ bedelinin altinda gériilen materyal igin
piyasa arastirmasi yapilarak rayi¢ bedel tespit edilir.

Madde 18- Universitede yapilan doktora, yiikseklisans ve mezuniyet tezlerinin birer niishasi
Kiitiiphanede toplanir.

Madde 19- Bu yonetmelik yayimi tarihinde yiirtirliige girer.

Madde 20- Bu yénetmelik hiikiimlerini Kafkas Universitesi Rektorii yiiriitiir



