
SEMİNER HAZIRLAMA KURALLARI

KAFKAS ÜNİVERSİTESİ 
FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ
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Lisansüstü öğrencilerinin, mümkünse
çalışacakları tezleri ile ilgili güncel ve eğitim
öğretim sürecine katkı sağlayacak bir
çalışmayı, bir araştırmayı bilimsel araştırma
yöntemlerine uygun olacak şekilde
hazırlayarak, topluluk önünde anlatabilme,
tartışabilme ve iletişim yeteneğini
geliştirmedir.

Seminer Sunumunun Amacı
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Seminer Raporu Hazırlama Formatı

Seminer raporu Kafkas Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Tez Yazım Kılavuzuna uygun
olarak hazırlanmalıdır. Diğer kaynaklardan alınan her türlü şekil ve tabloya atıf yapılmalıdır.
Seminer raporunun içeriğinde aşağıda belirtilen örnek yer almaktadır:
1. Ön Sayfalar
İç kapak sayfası
İçindekiler
Simgeler ve Kısaltmalar Dizini
Şekiller Dizini
Çizelgeler Dizini
2. Seminer Metni: (Başlık, özet, giriş, ana metin ve sonuç)
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Sunum Süresi

• Öğrenci, sunumunu en az 15, en çok 20
dakikada tamamlayarak +10 dakikada
dinleyicilerin konuyla ilgili sorularını yanıtlar
(toplam süre 30 dk’yı aşmamalıdır).

• Sunum esnasında işitsel ve görsel
materyallerden/cihazlardan yararlanılabilir.

• Seminer çalışması tüm dinleyicilere açık olarak
sunulur.
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İŞYERLERİNDE BİYOLOJİK TEHLİKLER

Adı SOYADI
Yüksek Lisans Öğrencisi

Adı SOYADI
Danışman

T.C.
KAFKAS ÜNİVERSİTESİ 

FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ
DİSİPLİNLERARASI İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ ANABİLİM DALI
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İçindekiler
1. GİRİŞ
1.1. Çalışmanın tanımı, amacı ve hedefleri
1.2. Literatür Özetleri (Alt başlıklar halinde burada belirtilebilir)
1.3. Yapılan çalışmalar*
2. MATERYAL METOT*
2.1. Çalışmada izlenen yöntemler*
3. DEĞERLENDİRME*
3.1 Çalışma sonuçlarının değerlendirilmesi*
4. SONUÇ ve ÖNERİLER
Yapılan çalışmanın çıktılarını 1-2 sayfayı geçmeyecek şekilde toparlayıp dinleyiciye 
aktarılmalıdır. (Maddeler halinde olabilir)
5. KAYNAKLAR 
TEŞEKKÜR
*Ders aşamasında olan YL öğrencileri seminer verirken yapılmış çalışmaları yoksa bu 
bölümleri seminere dahil etmeyebilirler. Seminer bir konuda yapılan bilimsel çalışmaların 
derlenmiş hali olmalıdır.
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Sunum Akışı

Giriş

• Konu ile ilgili genel bir bilgilendirme yapılmalıdır.
• Konunun önemini belirlemelidir.
• Sunuma – konuya ilgi çekilmelidir.
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Sunum Akışı

Gelişme

• İletmek istediğiniz önemli konular ve bunları destekleyen veriler

içermelidir.

• Destekleyici veriler kullanılmalıdır.

• İfadelerinize inandırıcılık kazandırır,

• Karmaşık konuları kolay kavramayı sağlar,

• Dinleyicinin dikkatini belirli bir noktaya toplar.

• Değişik destekleyici veri çeşitlerini içermelidir:

• İstatistikler (Grafikler, tablolar),

• Görsel öğeler (Resim, fotoğraf vb.)

• Örnekler vb.

                                   Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Evrağınızı https://www.turkiye.gov.tr/kafkas-universitesi-ebys linkinden 4B97A56DX5 kodu ile dogrulayabilirsiniz.



Sunum Akışı

Sonuç

• Önemli konuların kısa bir özetini içermelidir.

• Giriş ile arasında bağlantı bulunmalıdır.

• Doğrudan Literatür kaynakları yerine elde edilen

sonuç değerlendirilmelidir.
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Sunumun  Yazım Formatı

Seminer metinleri Times News Roman, Arial veya

Calibri yazı tipinde olmalıdır. Düz metinler en az 24

punto yazı boyutu ile yazılmamalıdır.
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Sunumun  Yazım Formatı

Başlıklar en fazla 32 punto

Birinci düzey maddeler için en fazla 28 punto

İkinci düzey maddeler için en fazla 24 punto

Üçüncü düzey maddeler için en fazla 20 punto
Kaynakça için en fazla 11-12 punto
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Sunumun  Yazım Formatı
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Sunumun  Yazım Formatı
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Sunumun  Yazım Formatı
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Sunumun  Yazım Formatı

Örnek
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Sunumun  Yazım Formatı

Çizelgeler numaralandırılmalı

Çizelge bir kaynaktan alındıysa 
kaynak belirtilmeli
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Sunumun  Yazım Formatı

Şekiller numaralandırılmalı

Kaynak belirtilmeli
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Sunumun  Yazım Formatı

1. Adım

2. Adım
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Sunumun  Yazım Formatı
3. Adım
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Sunumun  Yazım Formatı

Sunum içinde altbilgi kısmında 
kaynak belirtilmeli

321

1: Kasım 2019
2: Kaynak
3: Sayfa numarası
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Kaynak Gösterimi

Kaynakların APA sistemine göre yazım şeklidir.
KAYNAKLAR
Gündüz, T. (1998). Susuz ortam reaksiyonları (1. Baskı). Ankara: 
Gazi Büro Kitapevi Tic. Ltd. Şti.

Baysal, J. (1982). Kütüphanecilik alanında yeni kavramlar araçlar 
yöntemler. İstanbul: İstanbul Üniversitesi Edebiyat 
Fakültesi.

Mayer, R. E. (2001). Multimedia learning. (Second edition). New 
York: Cambridge University Press.

Kaynakların [] sistemine göre yazım şeklidir.
KAYNAKLAR
[1] Gündüz, T. (1998). Susuz ortam reaksiyonları (1. Baskı) 
Ankara: Gazi Büro Kitapevi Tic. Ltd. Şti.

[2] Baysal, J. (1982). Kütüphanecilik alanında yeni 
kavramlar araçlar yöntemler. İstanbul: İstanbul 
Üniversitesi Edebiyat Fakültesi.

[3] Mayer, R. E. (2001). Multimedia learning (Second 
edition). New York: Cambridge University Press.
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Kötü Bir Sunum Nasıl Ortaya Çıkar?

Sunum esnasında;

• Tek düze ve sıkıcı bir tonda konuşmak.

• Slaytlardan okumak.

• Dinleyicilere arkasını dönmek.

• Ezberden çok hızlı bir şekilde  anlatım yapmak.

• Seyircilerle göz kontağı kurmamak.

• Vücut dilini uygunsuz kullanmak.
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Teşekkürler
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